
予約・リクエストカード 

◼ 予約は、図書５冊、雑誌３冊、CD・DVD２点、電子書籍３点までです。 

そのうち、リクエストは図書に限り、予約と合わせて 5 冊までです。 

◼ 連絡は予約・リクエストした資料が確保された時、またはリクエストにお応えできなかった

時のみご連絡いたします。購入・相互貸借（県内図書館からの借受）の決定がされても、個

別に連絡はいたしません。 

◼ 資料は、連絡があった日（確保された日）から 7 日間取り置きします。 

取り置き期間を経過した資料は、予約・リクエストが削除されますのでご注意ください。 

◼ リクエストは、既に出版された図書に限ります。 

リクエストを受付した場合、申込者への貸出を前提として予約を入れさせていただきます。 

◼ 熱海市立図書館に所蔵がない図書は、購入および相互貸借を検討します。 

相互貸借が不要の場合、申込時に職員へお申し出ください。 

◼ 相互貸借の借受までには、２週間前後かかります。 

（場合により、さらに時間を要することがありますので、ご了承ください。） 

◼ 相互貸借は、発行から６ヶ月経過した図書・雑誌が対象となります。 

◼ リクエストには、できる限りご希望に添えるよう努めますが、お応えできない場合がありま

すので、ご了承ください。 

 

※太線の中をご記入ください。 

 

 

申 込 日      年   月   日 

書 名 
  

著 者 名 
 

出 版 者 
 

発行年月 
 

カード番号 ０ ０      －  
連絡方法 

番号に〇を 

してください 

１ 
電話 

   （    ） 

名 前 

 

２ メール（登録者のみ） 

３ 不要 

分 類  T O O L i 在庫  あり ・ なし 

T R C  N o .  全 点 案 内        号 

I S B N  ９７８- 

対 応 予約 ・ 購入 ・ 相互貸借 ・ キャンセル（対応不可） 

相 互 貸 借 依 頼 日  借 受 館  県立 ・（       ） 

備 考  

受付  予約  貸出確認  完了(相互)  


