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202６年秋号 No.３８ 

 

図書館にはたくさんの本が並んでいます。 

新しい本や修理をしてまた貸出できるようになった本が、みなさんの手に 

届くまでに、さまざまな作業があります。 

今回は、図書館の本が棚に並ぶまでの作業工程を紹介します。 

 

※   は休館日 

特集：図書館の本が棚に並ぶまで 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お問い合わせ 

【住所】熱海市上宿町 14-20  【電話】0557-86-6591 

【開館時間】午前 9 時～午後 6 時 (児童室は午後 5 時まで)【休館日】月曜日・年末年始・整理休館日 

 

熱海市立図書館 HP 

 

 

熱海市立電子図書館 

 

 

修理本が並ぶまで 

①受入・検品 

届いた資料に間違いが 

ないか、破れや汚れが

ないか確認します。 

②装備 

図書館のシステムに

資料の情報や所蔵場

所を登録します。 

④配架（棚に並べる） 

準備が整ったら、資料

を４階と５階児童室

の「新着本」の棚へそ

れぞれ並べます。 

資料のカテゴリや図

書館の資料であるこ

とが分かる印やシー

ルを使用し、資料が利

用しやすいように整

えます。 

①状態確認 

本の返却があった際に

は、本の状態を確認し

ています。修理が必要

だと判断した資料で、

破れやページの外れな

ど状態を確認し、必要

な修理を行います。 

②修理する 

専用のテープやのりを

使って破れたページを

補修したり、外れたペ

ージをつなぎ直したり

するなど、丁寧に修理

します。 

③所蔵登録 ③仕上げ・配架 

修理した部分がきちん

と直っているか確認

し、必要に応じて更に

修理を行います。修理

が完了したら、配架し

ます。 

図書館の所蔵資料であること

が分かるよう、資料に図書館名

と受入日の印を押します 

 中のページも傷や汚れが 

ないか１冊ずつ確認します 

 

 

登録により、貸出処理や 

資料検索で資料を探せる 

ようになります 

 
本の状態に合わせて丁寧に 

修理します 

 
修理が必要な個所が複数ない

か、本全体を確認します 

毎回約４０冊の資料を新着

本として、並べています 

 まだ修理が必要な個所は再度

修理を行います 

 

皆さんの本を読みたい気持ち

に応えられるようこれからも

資料を整えていきます！ 

新着本が並ぶまで 


